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Aufgabeniibersicht Sachgebiet Ordnungswesen

Querschnittsaufgaben fiir das gesamte Amt
und die Abteilung
> Kirmes
Wochenmarkt
Wahlen

Herr Skroblies

Allgemeine Ordnungsangelegenheiten

Frau Mattonet Gaststatten
. Wahlen

Statistikstelle
Ausbildung

Vertragsmanagement
Notfallpldne
Herr Krug Veranstaltungsgenehmigungen
> Zentraler Ansprechpartner GroBveranstaltungen
Kirmes
Allgemeine Ordnungsangelegenheiten

Hundeangelegnehiten

Gewerbemeldestelle
Reisegewerbe
Gaststidtten
zentrale Kassenverwaltung

Frau Frank —_—

BuBgeldstelle Ruhender Verkehr
— Ausnahmegenehmg. nach StVO
Fundbiiro

Frau Tepsic




Sondernutzungen
Plakatierungsgenehmigungen
Frau Hinz > Landeshundegesetz

Rechnungsstelle
Rattenbekdampfung
Leichenpdsse

Herr Eckhoff Fundbiiro
—»  Zuarbeiten fiir das gesamte Rechtsgebiet

Allgemeiner AuBendienst

Ermittlungen

Frau Scharpel Verkehrsiiberwachung

AuRendienst Herr Kriiger Kirmes

> Herr Schauff > Wochenmarkt
Wahlen

Gewerblicher AuRendienst

Statistik
Wartung Parkscheinautomaten



Aufgabenkataloqg des Ordnungsamtes (Ordnungswesen)

Allgemeine Ordnungsangelegenheiten

Anlaufstelle fur Fragen der o6ffentlichen Sicherheit und Ordnung und deren Gewahr-
leistung durch Erlass und Durchsetzung von Sicherheitsstandards/-normen.

Mitwirkung bei der Beseitigung von Larm-, Geruchs- und Rauchbeldstigungen.

Erheben von BuRgeldern; Genehmigung von Ausnahmen; Erlass von Ordnungsver-
figungen.

Veranlassung der Beseitigung von Autowracks und wilden Mullkippen; StralRenver-
schmutzungen; Koordination der Genehmigung von und Aufsicht Uber Veranstaltun-
gen.

Zentraler Ansprechpartner fir GroRveranstaltung und Prifung der Sicherheitskon-
zepte

Sicherstellung und Verwertung abgemeldeter Fahrzeuge.
Genehmigung von Feuerwerken.

Anordnung von Desinfektionen und sonstigen MalBnahmen nach dem Infektions-
schutzgesetz; Anordnung und Uberwachung von MaRnahmen zur Bekdmpfung tber-
tragbarer Krankheiten; Aussprechen von Tatigkeitsverboten, Schul- und Kindergar-
tenverboten;

Anordnung und Uberwachung von SchadlingsbekampfungsmaRnahmen wie z. B. bei
Rattenbefall, Mitwirkung bei Tierseuchenbekampfungsmaflnahmen.

Mitwirkung bei Angelegenheiten des Gesundheits- und Veterinarrecht.
Mitwirkung bei Jagd- und Fischereiangelegenheiten.

Erfassung groBer oder gefahrlicher Hunde; Antragaufnahme, Bearbeitung, Unter-
zeichnung von Erlaubnissen und Verfiigungen sowie sonstige MalRnahmen nach
dem Landeshundesetz, Ordnungswidrigkeitenverfahren.

Ausstellung von Leichenpassen; Genehmigung von Umbettungen.

Nachlassangelegenheiten; Durchsetzung der Bestattungspflicht; Durchfiihrung ord-
nungsbehdrdlicher Bestattungen; Ersatz von Bestattungskosten.

Zwangseinweisung nach PsychKG.

Amtshilfe fir andere Dienststellen und Behérden; Durchfiihrung von Ermittlungen;
zentraler Ermittlungsdienst.

Entgegennahme, Bearbeitung und Verwaltung von Fundsachen.

Schiedsmanns- und Schéffenwesen, ehrenamtliche Richter.

Uberpriffung und Einhaltung des Jugendschutzes; Jugendschutzkontrollen in Gast-
statten; Schulzufiihrungen.

Ordnungspartnerschaften.

Beteiligung bei Sprengungen und Kampfmittelbeseitigung; Anfragen zur Kampfmit-
telbelastung von Baugrundstiicken und Weiterleitung der Auswertung.

Genehmigung ortlicher Lotterien und Ausspielungen.
Fihrung der zentralen Gebihrenkasse.
Pflege und Administration der Fachanwendungssoftware



Wahlen

Vorbereitung der Wahlen und Biirgerentscheide (Fiihren des Wahlerverzeichnisses,
Gewinnung und Einberufung der Wahlhelfer, Ausstellung der Briefwahlunterlagen,
Bestellung der Wahlunterlagen, Herrichtung der Wahlraume).

Informationen an die Medien; Vorbereitung und Veréffentlichung amtlicher Bekannt-
machungen, Ergebnisprasentationen

Durchfiihrung der Wahlen und Burgerentscheide (Organisation des Wahltages, Aus-
zdhlung durch den Wabhlvorstand, statistische Erhebung und Weiterleitung der Er-
gebnisse).

Prafung der Wahlniederschriften, Abgabe und Archivierung von Wahlunterlagen.
Pflege und Administration der Fachanwendungssoftware

Gewerbe- und Gaststidttenangelegenheiten

Antragaufnahme, Bearbeitung, Unterzeichnung von Konzessionen fiir Gaststatten;
Uberwachung der gesetzlichen Vorschriften, z. B. Sperrzeitiiberpriiffungen, ruhesto-
render Larm, Auflagen etc.; Erteilung von Gestattungen aufgrund von Antragen; Mit-
teilungen an andere Behérden (Kreis, Polizei, Gesundheitsamt etc.).

Antragaufnahme, Bearbeitung und Erteilung von Reisegewerbekarten.
Aufstellerlaubnissen, Spielhallenerlaubnissen einschlieRlich Uberwachung.
Erteilung von Erlaubnissen fiir das Bewachungsgewerbe.

Aufstellerlaubnisse und Erteilung von Geeignetheitsbestatigungen fir Spielgerate.
Uberwachung der Preisauszeichnung und Namensfiihrung.

Festlegung der besonderen Ladenéffnungszeiten und Ausnahmegenehmigungen
vom Ladenschluss.

Erlaubnisse fur Pfandleiher und Versteigerer.
Uberwachung von Wanderlagern.
Uberwachung von Offnungszeiten.

Ricknahme und Widerruf von Erlaubnissen; Durchfiihrung von BetriebsschlieBungen
aufgrund von Versté3en gegen gesetzliche Vorschriften; Prifung der Zuverlassigkeit
der Betreiber.

Erlass sonstiger Ordnungsverfiigungen und Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten.

Fuhrung des Gewerberegisters; Beratung von Gewerbetreibenden; Durchfiihrung
von An-, Ab- und Ummeldungen von Gewerbebetrieben; Prifung der Namensfiih-
rung; Erlaubnisverfahren und Uberwachung der gesetzlichen Rahmenbedingungen:
Auswertungen von HR-Auszlgen; Auskinfte und Meldungen vom bzw. zum Gewer-
bezentralregister.

Beantragung von Auskiinften aus der Gewerbedatei fiir Berechtigte; Erteilung schrift-
licher Auskinfte; ordnungsbehérdliche MaRRnahmen zur Erhaltung der staatlichen
Standards, z. B. Mitwirkung bei Gewerbeuntersagungsverfahren durch die Aufsichts-
behdérden.

Genehmigungen von Veranstaltungen und Festsetzung von Markten.
Pflege und Administration der Fachanwendungssoftware



Wochenmarkt

Organisation und Uberwachung des Wochenmarkts, Satzungsangelegenheiten.

Kirmes

Entgegennahme und Sichtung der Bewerbungen; Planung; Zulassung und Absage
von Unternehmen; Vertragsangelegenheiten; Werbung; Unterhaltung der Kirmesan-
lagen; Zuweisung von Wohnwagenplatzen; Abrechnung; Satzungsangelegenheiten;
Zusammenarbeit mit anderen Dienststellen; Organisation und Durchfiihrung der Ver-
anstaltung mit Sonderaktionen; Erstellung des Sicherheitskonzeptes; Uberwachung
des Kirmesbetriebs; Feuerwerk; Verkehrsregelung und -lenkung; Reinigung und Ab-
fallbeseitigung; Freiraumen und Wiederherstellung des Kirmesgelandes, Satzungs-
angelegenheiten.

Pflege und Administration der Fachanwendungssoftware

Uberwachung des ruhenden Verkehrs

Durchfiihrung der Uberwachung des ruhenden StraRenverkehrs.
Kontrolle und Wartung der Parkscheinautomaten.

Ahndung der VerstdRe (Falschparken) bei Verletzung der StralBenverkehrsordnung
und Durchfuihrung des Ordnungswidrigkeitenverfahrens.

Erteilung von Vollstreckungsauftrdgen und Stellung von Haftantragen.
Pflege und Administration der Fachanwendungssoftware

Sonstige Verkehrsangelegenheiten

Ausstellung von Sondernutzungserlaubnissen.

Ausnahmenerlaubnisse von der StralRenverkehrsordnung (Bewohnerparken, Parker-
leichterungen  fur Schwerbehinderte, Gewerbebetriecbe und Handwerker,
Gurtanlegepflicht, Sonntagsfahrverbot fiir LKW, Einzelfallausnahmen fiirs Parken).

Abgabe und Verwahrung von Fihrerscheinen.

Genehmigung und Uberwachung von Plakatanschlagen (Sondernutzungen).
Entgeltliche Parkraumbewirtschaftung

Satzungsangelegenheiten

Statistik

Erhebung von Statistiken gemaR Auftrag des LDS; Volkszahlungen; Erhebung nach
dem Agrarstatistikgesetz wie Bodennutzungserhebung; Arbeitskraftezahlung in der
Landwirtschaft; Viehzahlung; Baumschulerhebung.



Ausbildungsangelegenheiten

Anleitung, Begleitung und Beurteilung von Auszubildenden und Studenten nach den
Ausbildungsrichtlinien der Stadt Haan.

Sonstiges
Mitwirkung bei GroRschadenslagen
Erstellung und Kontrolle von Notfallplédnen

(GroRimpfstellen, Lagen unterhalb des GroRschadensereignisses, Stab aulerge-
wohnliche Ereignisse)



