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1. Voraussetzungen schaffen

Vorgehen in der Kommune

Mitteilung ans MFKJKS, dass Stadt, Gemeinde
oder Kreis die Enrenamtskarte einfiihren
mochte

Anmeldung zu den Workshops des MFKJKS zur
Einfihrung der Karte

No6tige Beschlisse auf politischer Ebene
(VV-, Ratsbeschluss) herbeifiihren

Voraussetzungen fiir kommunale Vergiinstigun-
gen schaffen (z.B. Satzungsanderungen)

Information der Akteure vor Ort: Vereine, Ver-
bande, Initiativen u.a. als Vorschlagende fiir die
Ehrenamtskarte auf der einen, Unternehmen,
Handelsringe u.a. als Verglinstigungspartner
auf der anderen Seite (z.B. auf Veranstaltungen,
Uber personliche Ansprache)

Kommunale Kriterien fiir die Karte (z.B. Dauer
der Giiltigkeit) festlegen

Bewerbungsformular an die Bedingungen vor
Ort und an das kommunale Erscheinungsbild
(CD) anpassen

Bewerbungsformular ans MFKJKS versenden fiir
die Einstellung auf dem Kartenportal

Material fiir die Offentlichkeitsarbeit im MFKJKS
anfordern: Flyer und Plakate

Abschluss der Vereinbarung zur Einfiihrung der
Ehrenamtskarte zwischen Land und Kommune/
Kreis

Entscheidung lber formlose postalische oder
offentlichkeitswirksame Unterzeichnung mit
einer Vertretung des Ministeriums

Bei offentlichkeitswirksamer Unterzeichnung
rechtzeitig Termin mit dem MFKJKS abstimmen

Foto(s) und Pressemitteilung einer 6ffentlich-
keitswirksamen Unterzeichnung zur Einstellung
auf dem Kartenportal ans MFKJKS senden

Unterstltzung durch das v
MFKJKS

MFKJKS stellt Informationsmaterial
und Zugangsdaten zum ,internen
Bereich” auf dem Portal
www.ehrensache.nrw.de zur Verfu-

gung.

MEKJKS ladt ein

MFKJKS stellt Musterformular
zur Verfiigung

MFKJKS schickt PR-Material

MFKJKS fertigt Vereinbarung aus

MFKJKS markiert Kommune/Kreis
als am Projekt teilnehmend auf der
Landkarte im Portal.

Zudem wird die Unterzeichnung
als aktuelle Meldung eingestellt.

www.ehrensache.nrw.de
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2. Praktisches zur Kartenausgabe

Vorgehen in der Kommune

Nach Abschluss der Vereinbarung: Mittel der An-
schubfinanzierung fiir die Offentlichkeitsarbeit per
Formular abrufen

Aufkleber fiir Verglinstigungsgeber (z.B. Kassenhaus-
chen, Eingangsbereiche u.a.) anfordern - Entschei-
dung fiir eine der beiden vom MFKIKS zur Verfligung
gestellten Varianten

Tabelle mit den 6rtlichen Vergiinstigungen ans
MFKJKS weiterleiten zur Einstellung auf dem
Kartenportal

Kartenauflage festlegen - MFKJKS Uber die
Anzahl informieren und Druckdaten (Logo/Wap-
pen) weiterleiten

Kartenlayout gegentiber MFKJKS freigeben

Termin fiir die erste Kartenausgabe festlegen
und MFKJKS dariuiber informieren

Entscheidung lber die Teilnahme einer Ver-
tretung des Ministeriums an der erstmaligen
Kartenvergabe - rechtzeitig Termin mit dem
MFKJKS abstimmen

Erste Kartenausgabe: Ubersichten zu den Lan-
des- und ortlichen Verglinstigungen in Papier-
form mit aushandigen

Foto(s) und Pressemitteilung von der Veranstal-
tung zur erstmaligen Karteniibergabe ans
MFKJKS senden zur Einstellung auf dem Karten-
portal

v Unterstltzung durch das

MFKJKS
MFKJKS stellt Formular zur

Verfligung

MEFKJKS stellt Aufkleber in ge-
wiinschter Menge zur Verfiigung

MFKJKS stellt Formular zur
Verfligung

MFKJKS leitet Druckdaten an
Agentur weiter

MFKJKS versendet gedruckte
Karten an Kommune/Kreis

MFKJKS stellt Landesverglinstigun-
gen als pdf-Datei zur Verfligung

MFKJKS stellt aktuelle Meldung im
Portal ein

www.ehrensache.nrw.de
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3. Projektbegleitung

fortlaufend:

Vorgehen in der Kommune

Information des MFKJKS tber Aktionen rund um
die Karte vor Ort mit Fotos, Pressemeldungen
u.a.

Mitteilung tiber Anderungen (Gewinnung oder
Wegfall von Vergiinstigungsanbietern u.a.)

vierteljahrlich:

Evaluationsbdgen ans MFKJKS zur statistischen
Auswertung senden

auf Wunsch:

Teilnahme an den Veranstaltungen zum
Erfahrungsaustausch

Www.ehrensache.nrw.de

Unterstlitzung durch das
MFKJKS

MFKJKS veroffentlicht aktuelle
Meldungen auf dem Kartenportal

MEFKJKS aktualisiert /erganzt
Informationen auf dem
Kartenportal

MFKJKS fuhrt vierteljahrlich Evalu-
ationsabfrage bei den Kommunen
durch

MFKJKS teilt Termine mit

www.ehrensache.nrw.de



