Richtlinie fur die Sonderpriifungen des Rechnungspriifungs-
amtes des Kreises Mettmann fur die Stadt Haan

Entwurf

Erganzung zu der Offentlich-rechtlichen Vereinbarung
Uber die Wahrnehmung der 6rtlichen Rechnungspriifung

‘ Rechtsgrundlagen, Ziele

1.1 Rechtsgrundlagen

1.2.

Gemal offentlich-rechtlicher Vereinbarung zwischen dem Kreis Mettmann und der
Stadt Haan Obernimmt das Rechnungspriifungsamt des Kreises Mettmann seit dem
01.01.2012 die Aufgaben der 6rtlichen Rechnungsprifung fiir die Stadt Haan. Nach § 4
Abs. 2 der o&ffentlich-rechtlichen Vereinbarung erfolgt die Prifung auf der Basis der
Rechnungsprifungsordnung des Kreises.

Die Stadt und der Kreis erganzen ihre Vereinbarung dahingehend, dass der Kreis zu-
kinftig Sonderprufungen (mobile Einsatze) - analog zu der Rechnungspriifungsordnung
des Kreises Mettmann vom 06.08.2007 - auch bei der Stadt Haan vornimmt. Diese
Sonderprifungen werden in der Regel ohne vorherige Anmeldung durchgefiihrt.

Ziele

.Die bisher vorwiegend rechtlich und rechnungsmaRig beleuchteten Priiffelder sollen

erweitert werden um Bereiche wie Warenbewirtschaftung, Lager- und Vorratshaltung,
sowie Mengen- und Qualitatsprifungen. Die Sonderprifungen sollen zur Vorbeugung
gegen Korruption, zur Sicherheit und zum Schutz vor dolosen Handlungen dienen.

Prifungsgegenstand und Umfang
Die Sonderpriifungen sind schwerpunktmaBig darauf ausgerichtet, ob

a) die im Eigentum der Stadt befindlichen Gegensténde oder Verbrauchsgiiter fir
ihren bestimmungsmaRigen Gebrauch zur Verfiigung stehen und i in den Inventar-
listen erfasst sind,

b) die auf Rechnung der Stadt bestellten und gelieferten Waren und Giiter in der

' vereinbarten Liefermenge und Qualitat ihren Bestimmungsort erreichen, korrekt
erfasst und ihrem Verwendungszweck zugefiihrt wurden,

c) (teil- )abgerechnete Baumalnahmen in vorgesehenem Umfang und vereinbarter
Qualitat durchgefiihrt wurden,

d) die Verfahren bei der Ertenlung von Erlaubnissen, Genehmlgungen und beim Ab-
schluss zu Vertrégen von Liefer- und Dienstleistungen ohne Slcherheltslucken ab-
laufen (Stichprobenkotrollen),

e) amtliche Siegel, Vordrucke, Plaketten u. a. erfasst werden, vollsténdig vorhanden
sind und sicher aufbewahrt werden.

Ziel ist es, jahrlich durchschnittlich 15 Sonderpriifungen vorzunehmen. Die mobilen
Einsatze beinhalten ebenfalls die Uberprufung der Einhaltung von Sicherungsmafnah-
men (z.B. Vier-Augen-Prinzip) nach dem Gefahrdungsatlas der Stadt Haan.
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Koordination

Die Sonderpriifungen werden an zentraler Stelle im Rechnungsprifungsamt des Krei-
ses koordiniert. Zu den Aufgaben der Koordination gehéren

a)
b)
c)
d)

4.1 Inhalt

die Abstimmung der geplanten Sonderpriifungen mit den Prifteams,

die Aufstellung eines Jahresplanes,

das Sammeln und Archivieren der Prifvorgange,

das Erstellen der Zusammenfassung fir einen Bericht im Rechnungspriifungs-
ausschuss,

das Berichtswesen Uber Sonderprifungen.

Inhalt und Durchfiihrung

Anhaltspunkte fir mégliche Sonderpriiffungen und deren inhaltliche Ausgestaltung kén-
nen sein z. B.

a)
b)
c)
d)
e)

Vergabevorgénge, ; '

Vorgange, die aus der Visaprifung bekannt sind,
Inventarlisten,

Teil- oder Schlussrechnungen bei Baumanahmen,
Stichproben nach dem Zufallsprinzip.

4.2 Durchfiihrung

a)

b)-

Die Sonderprufungen werden durch Prifer/innen und Mitarbeiter/innen des Rech-
nungsprufungsamtes wechselweise durchgefuhrt Der Einsatz findet regelmaRig
zu zweit statt.

Die Teams kénnen den Bereich, der einer Sonderpriifung unterzogen werden soll
und den Zeitpunkt grundsétzlich selbst festlegen und vorbereiten. Es ist darauf zu
achten, dass die Auswahl und Reihenfolge der zu prifenden Amter, Schulen und
Einrichtungen der Stadt Haan zweckmaRig und ausgewogen erfolgt.

Die Einséatze werden im Regelfall nicht vorher angekiindigt.

Die Mitarbeiter/innen des Rechnungsprifungsamtes weisen sich am Einsatzort
durch einen Dienstausweis aus.

Bei Einsatzen auf Baustellen sind die Arbeitsschutzvorschriften zu beachten.
Jeder Einsatz wird protokolliert (s. Anlage).

Sofern notwendig, ist auf § 5 der Rechnungsprifungsordnung des Kreises hinzuweisen:

Abs. 1

Dem Rechnungsprifungsamt sind alle fur die Prufung notwendigen Auskiinfte umgehend
zu erteilen, Akten, Schriftstiicke und sonstige Unterlagen auf Verlangen kurzfristig und
vollsténdig vorzulegen, auszuhandigen oder einzusenden, soweit nicht gesetzliche Be-
stimmungen entgegenstehen. Das Gleiche gilt fiir Informationen, die innerhalb der tech-
nikunterstitzten Informationsverarbeitung gespeichert werden.

Abs. 2

- Die Leiterin/der Leiter und die Priferinnen und Prufer des Rechnungsprifungsamtes sind

befugt,

Ortsbesichtigungen vorzunehmen. Sie haben im Rahmen ihrer Prifungsaufgaben
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Zutritt zu allen Rdumen und Baustellen und kénnen die Offnung von Schrénken und Be-
héltern verlangen. Sie weisen sich durch einen Dienstausweis aus.

Unterrichtungspflichten

Soweit Unregelmaligkeiten festgestellt und an Ort und Stelle nicht geklart werden kén-
nen, sind sie der Dezernats- und Amtsleitung des gepriften Bereiches umgehend schrift-
lich darzulegen. Eine Stellungnahme hierzu fordert das Rechnungsprifungsamt binnen
Wochenfrist. Ggf. ist nach Ablauf der Wochenfrist vor Ort eine Nachkontrolle vorzuneh-
men.

Die Burgermeisterin wird tiber alle besonderen Vorkommnisse, insbesondere tber fest-
gestellte Veruntreuungen und UnregelméaRigkeiten von der Leitung des Rechnungsprii-
fungsamtes unterrichtet.

Die Zusammenfassung der Ergebnisse der Prifungen eines Jahres werden auch den
Mitgliedern des Rechnungsprifungsausschusses der Stadt Haan in Form eines Berich-
tes zu den vorgegebenen Sitzungsterminen vorgelegt.

In-Kraft-Treten

Diese Richtlinie tritt mit Realisierung der Ergénzung der Offentlich-rechtlichen Vereinba-
rung in Kraft.
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Anlage I: Vordruck Priifprotokoll

Rechnungspriifungsamt des Kreises Mettmann
Sonderpriifung (mobiler Einsatz) in der Stadt Haan

Einsatz-Nr. /20xx

PROTOKOLL

Gegenstand der
Priifung:

| Datum / Uhrzeit:

Einsatzort/
betroffenes Amt:

Gesprachspartner am
Einsatzort:

Priifungsteam:

Nr. im Gefahrdungsatlas/

Gefdhrdungsgrad/

Ergebnis der Sonderpriifung:

Mettmann, den

Unterschriften Priifungsteam _ Kenntnisnahme AL




